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Na zaciatku sa pisomne spravidla ni¢ neriesilo a vSetko sa riesilo ustne...

Prichod listiny ako rozhodujuceho dokumentu - iba pre déleZité veci -
zapisovali ich ru¢ne pisari

Prichod technickych vymozZenosti - pisacie stroje a cyklostyl umoznil
uradnikom zrychlit’ pracu a zjednodusSit’ ju, moZnost’ napr. kopirovania

Zjednodusenie tvorby dokumentov - narast ich poctu, byrokracia

Prichod pocitacov - zrychlenie komunikacie, vymeny obrovského mnozZstva
informacii

Elektronicka komunikacia - elektronicku siet’ - digitalna verejna sprava

Co bude d’alsi krok? Automatizicia? Umela inteligencia?




N Legislativhy ramec

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov novely - zdkon ¢&. 216/2007 Z.
z., zakon €. 445/2008 Z. z., zakon €. 41/2011 Z. z., zakon ¢. 266/2015 Z. z.

Vyhlaska MV SR ¢&. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych

zakonov novely - vyhlaska & 251/2005 Z. z., vyhlaska & 242/2007 Z. 2., vyhlaska & 92/2013 Z.
2., vyhlaska & 76/2017 Z. .

Vynos MV SR ¢&. 525/2011 Z. z. o §tandardoch pre elektronické
informacné systémy na spravu registratiry - plinovana novela r. 2019

Vyhlaska MV SR &. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy

registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu novela - vyhlaska MV SR ¢.
A 49/2019Z. z

(X -




® ®
suvisiace pravne predpisy, napr.

* zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych ddajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

zakon ¢. 270/1995 Z. z. o statnom jazyku Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov

osobitné pravne predpisy pre vedenie tzv. Specifickych agend, napr.
* zakon ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach v zneni neskorsich predpisov

° zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov

* vyhlagka MS SR ¢&. 326/2008 Z. z. o druhoch a néleZitostiach vysvedceni a
ostatnych skolskych tlaciv vratane sposobov ich evidencie a ulozenia

®




® B
osobitné pravne predpis dané Uradom podpredsedu vlady SR pre
iivesticion ihfonnais Aol (UPPVIISR)ES: & i

° zakon €. 305/2013 Z. z. o clektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov — vydalo MF SR

(zakon o e-Governmente)

vyhlaska UPVII SR ¢&. 331/2018 Z. z. o zarucenej konverzii

vyhlaska UPVII SR ¢&. 85/2018 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o spdsobe vyhotovenia
a nalezitostiach listinného rovnopisu elektronického tradného dokumentu

vynos MF SR &. 55/2014 Z. z. o standardoch pre informacné systémy verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov

novely zakona o e-Governmente vydané UPPVII

°  zakon ¢. 273/2015 Z. z., zakon ¢. 374/2016 Z. z., zakon ¢. 238/2017 Z. z.,
zakon ¢. 211/2019 Z. z.

osobitné pravne predpisy vydané Narodnym bezpecnostnym taradom

° zakon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

*  vyhla$ka NBU &. 48/2019 Z. z. , ktorou sa ustanovuji podrobnosti

o administrativnej bezpecnosti utajovanych skutoc¢nosti

®
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Povinnosti povodcu registratury

§ 16 zakona ¢. 395/2002 Z. z.

a) evidovat’ zaznamy, ktoré vznikli z jeho ¢innosti a doslé zaznamy

b) vypracovat’ registraturny poriadok a registraturny plan

C) zabezpeclovat’ spravu registratiry,
d) zabezpedit’ trvanlivost’ registratirneho zaznamu,

e) uchovat’ registratirny zaznam, z ktorého vyhotovil elektronickd
koépiu, pocas lehoty jeho ulozenia; to neplati, ak vyhotovil
elektronickd képiu prostrednictvom zarucenej konverzie,

zabezpecovat’, aby spravu registratiry vykonavali osoby, ktoré maji najmene;
uplné stredné vzdelanie; najvyssie organy verejnej moci a organy verejne;
moci s celoslovenskou posobnost’ou zabezpecuji spravu registratiry aspofi
jednym zamestnancom s VS vzdelanim




®

Povinnosti povodcu registratury

g) umiestnit’ registraturu v priestoroch, ktoré zarucuju jej zachovanie,
h) umoznovat’ vykon kontroly nad spravou registratar
B y p g Y>

1) vyrad’ovat’ pravidelne registratirne zaznamy len so  sdhlasom
ministerstva vnutra,

1) oznalit’ registratirne zdznamy, ku ktorym chce obmedzit’ pristup,
slovami ,,obmedzeny pristup* a uvedenim casu trvania obmedzenia,

<) obmedzit’ pristup k registratirnym ziznamom obsahujicim osobné
udaje,




Povinnosti povodcu registratiry

1) vyhotovovat’ na zaklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby odpis, vypis,
potvrdenie z RZ a képiu RZ a osvedcovat’ na nich ich zhodu s RZ; povodcom
registratiry osvedcéeny odpis, vypis, potvrdenie a kopia nahradzaju original RZ,

m) oznamovat’ bezodkladne ministerstvu prostrednictvom  statneho archivu
zmenu svojho nazvu a zmenu miesta ulozenia registratury,

n) odovzdat’® archivhe dokumenty po vyradovacom konani do archivu
v lehote, ktora archiv urcil, so zoznamom odovzdavanych archivnych
dokumentov a s evidencnymi pomockami podl'a registratarneho poriadku,

0) odovzdat’ bezodkladne registratiru pravnemu nastupcovi  alebo ak
zanikne bez pravneho nastupcu RZ so znakom  hodnoty ,,A“ bezodkladne do
statneho archivu a miesto ulozenia RZ bez znaku hodnoty ,,A“ oznamit’
ministerstvu  vnuatra

®
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Povinnosti povodcu registratiury

- elektronicky dokument

* § 16a zakona ¢. 395/2002 Z. z.

- ERZ je povodny, elektronicky vytvoreny a autorizovany
dokument, pdvodca ho uchovava na datovom nosici a spractiva
a prenasa technickymi prostriedkami v elektronickej forme

- ERZ obsahuje udaje o obsahu, Strukture, vazbach a sprave
elektronického dokumentu

- ERZ ak bol riadne autorizovany KEP opravnenou osobou a bol
opatreny ¢asovou peciatkou sa povazuje za hodnoverny ak sa
nepreukaze opak

®




Aktualna novela zakona é.
395/2002 Z. 2.

Novelizovany zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov

Implementacia GDPR

Rozdiel — osobné udaje v
systémoch/evidenciach (metadata) a osobné
udaje v dokumentoch

Obmedzeny pristup — 90 rokov
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Spravca registratiry
— manazér a ochranca

§ 20 ods. 3 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z.
(3) Sprdvca registratury

a) v urcenych terminoch preberd uzatvorené spisy,

b) eviduje prevzaté spisy,

c) oznacuje a uklada prevzaté spisy,

d) bezpecne uschovdva a vsestranne ochranuje prevzaté spisy,
e) zabezpecuje pristup k prevzatym spisom a jeho evidenciu,
1) zabezpecuje vyrad’ovanie spisov.

Globalny vecny sprdavca 1S na sprdavu registratury, spravidla sprdavca
organizacnej struktury, sprdavca loginov, sprdvca adresdra atd'.

®
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®
Spravca registratiry
a e-Government

e-Government =

- elektronické uradovanie — vstup elektronickych

dokumentov do registratiry — zabezpecovanie

ich spravy
Spravca registratury teda zabezpecuje vSetko Co doteraz, ale aj vo vzt’ahu k
elektronickym dokumentom - musi problematiku ovladat’ tak, aby vedel

nastavovat’ prislusné procesy, Skolit’ a kontrolovat’ zamestnancov pri plneni
povinnosti vo vzt’ahu k registrature

Okrem odbornych schopnosti by mal disponovat’ aj urcitymi vlastnost’ami, ktoré s potrebné k vykonavaniu tejto ¢innosti

V' sktisenost, zodpovednost’,

v iniciativnost’, huzevnatost’,
v’ diplomacia, komunikativnost’,

4 empatia, rozhodnost’, sebaistota, cielavedomost’.

®




®
Vinos MV SR ¢. 525/2011 Z. z. o
standardoch pre elektronické informaéné
systémy na spravu registratiry

—uinny od 1. februara 2012 — §tandardy — novela r. 2019

** v rAmci vzt'ahu medzi entitami registratiry a kontrolou pristupu

** v rAmci podmienok kontroly a bezpecnosti

** vo vzt'ahu k zmenovému protokolu

** vo vzt'ahu k zalohovaniu a obnove

** vo vztahu k prijimaniu elektronickych zdznamov

** vo vzt'ahu k hromadnému importu elektronickych registratirnych zdznamov
** vo vzt'ahu k sprave e-mailov

** vo vzt'ahu k skenovaniu a zobrazovaniu

** vo vzt'ahu k evidovaniu elektronickych zdznamov, atd’.

®
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IS na spravu registratury
aktualne jediné systémove rieSenie

** Integracia na tzv. e-Gov infras§truktiru, na UPVS

** Proces spracovania dorué¢eného a odoslaného zdznamu
* Proces spracovanie spisu
* Schval'ovaci proces

L)

L0

L)

* 006

** Proces vyvedenia spisov do osobitnej evidencie a prenos dat

(R

** Proces pripomienkového konania

(R )

“* Proces spristupnenia spisu

9,50,

“* Proces pre neformalne vyjadrenie, vzatie zdznamu na vedomie

950,

“* Proces presunu spisov do prirucnej registratury a registratirneho

strediska
*2* Proces podpory vyuzivania registrata
podpory vy - ry

L)

** Proces vyrad’ovania Spisov




© DoloZzka o autorizacii
- vyhotovena spriavcom modulu
elektronického dorucovania

Pristupovy kod: -MWBRMPQW)'].I IBdefTnAY g
Plamost’ kddu do: 18.12.2018

Dolozka o autorizacii

Tento listinny rovnopis clektronického tiradného dokumentu bol vyhotoveny podl'a vyhlagky & 852018 7. =. Uradu
podpredsedu viady Slovenskej republiky pre investicie a informatizdciu 7 12. marca 2018, ktorou sa ustanovuji
podrobnosti o spdsobe vyhotovenia a nélefitostiach listinného rovnopisu elektronického tradného dokumentu.

Udaje elektronického dradného dokumentu
Mizowv: Uradny list
Identifikator: 1C/46/2016

Autorizicia elektronického iiradného dokumentu

Dokument autorizoval: Test Mandat

Oprivnenie: Vedici zamestnanec prispevkove] alebo rozpodtove] organizécie

Zastupovand osoba: Narodna agentiira pre siet'ové a elektronické sluzby
NTRSK-42156424

Sposob autorizdcie: Kvalifikovany elektronicky podpis s kvalifikovanou elektronickou asovou pe-
Elatkou

Dditum a &as autorizdcie: 01.08.2018 08:20:01

[Détum a as vystavenia asovej pediatky: 01082018 08:2(:21

Oznadenie listov, na kforé sa autorizacia vetahuje:

DO01-Formular.xmi

Ostainé prilohy

Oznatenie listov priloh, ktoré nie st platne autorizované alebo nie st autorizované vobec:
PO01-Rozhodnutie zo d a 7.10.2016  podpisane osobne.pdf

Informécia o vyhotoveni doloZky o autorizicii

Dolozku vyhotovil: Slovenska podla, a.s., Partizinska cesta 9, 975 99 Banskd Bystrica 1C0: 36 631
124, OR SR BB, oddicl Sa, vlozka £ 803/S
Diitum vytvorenia dolozky: 24.10.2018

DoloZka bola vyhotovend automatizovanym spdsobom.




@® Dolozka o autorizacii
organom verejnej moci — OVM

- vyhotovena

Dolozka o autorizacii

Tento listinny rovnopis elekironického Oradného dokumentu bol vyholoveny podia vyhlasky &.
85/2018 Z. z Uradu podpredsedu viddy Slovenskej republiky pre investicie a informatiziciu z 12
marca 2018, ktorou sa ustanovujld podrobnosti o spdsobe vyhotovenia a naleZtostiach listinngho
rovnopisu elektronického dradného dokumentu.

Udaje elektronického tradného dokumentu

Nézov: [Navrh na vydm& KR - Vystavba . c PIE  4
b T L S

Identifiktor: OU-NR-0SZP3-20191 Tl i

Autorizécia elektronického Gradného dokumentu

Dokumant autorizoval: Ministerstvo vnltra Slovenskej republiky
SK ICO: 00151866

Spdsob autorizacie: Kvalifikovana elekironicka petat

Détum a éas autorizicie: 03.07.2019 10:28:02

Détum a &as vystavenia 03.07.2019 10:28:02

casovej pediathky:

Oznadenie listov, na ktoré sa autorizicia vztahuje:

OU-NR-05ZP3-2019/029119-0084783/2019

Informacia o vyhotoveni dolozky o autorizacii

Dolodku vyhotaovil: ﬂ

Funkcia alebo pracovng ndbnmyr radca

zZaradenie:

Oznacenie organu: Okresny (rad NitralCO: 00151866
Datum vytvorenia dolodky: 3.7.2019

Fodpis a peciatka:

Igentifikitor alekironickiho formalina; SO34528T Dolooks_o_autorizaci sk, Jaryk: 55 Verzis: 1.2




MINISTERSTVO
E VNUTRA
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Odosielatel

Nazov

Organizatna zlozka

Vi st Bzl

Spizné Cislo Orizntatng Cizlo

i

Sipisné &islo Orientatné tislo

Naze éisl

i

Uradny list




Priloha

PRIDAT

Na vedomie

PRIDAT

Meno a priezvisko autorizujlcs] esoby

Funkeiz autorizujice] osoby

Internet

Rozd'el'ovnik k islu

Na vedomie k &islu

rRIDAT




Cislo spisu
OU-NR-K02-2018/001717

Vybavuje

ROZHODNUTIE
o ulozeni pokuty
Popis konania / Uzastnici konania

Vyrok rozhodnutia
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text

Odévodnenie

Poudenie
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text




TS01 - Pouz - Pozitiviry scendr - Dorugenie
zasielky

Beblavého 1

811 01 Bratislava

Slovenski republika

Vec

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text.

1 priloha
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Vyznacovanie pravoplatnosti a
vykonatelnosti
§ 28 zakona o e-Governmente

Vyznacenie dolozZky cez elektronicku schranku organu verejnej moci

Organ verejnej moci (OVM) v odoslanych spravach vyhlada rozhodnutie, ktorého pravoplatnost alebo vykonatelnost chce vyznadit.
Dané rozhodnutie otvori a klikne na zelené tlacidlo ,,Vyznacit dolozku” (Obr. 1).

~- Spar B~ O GPrepostat Stahnut v  Stitky v Viao ~ .

VSeobecna agenda - rozhodnutie do vlastnych rik s fikciou doruéenia

Datum odosiania 26.04.2019 23:27:26
Prjimatel. Emil Skutoény1145

DETAIL SPRAVY
Obsahom tejto spravy (e 1 elektronicky dokument

&

B Viecbecns agenda - Vieobecnd agends - rozhodnutie do viastnych ruk s fikcioy dorydenia

Obr. 1 - Tlacidlo ..Vyznacit doloZku” dostupné v odoslanom rozhodnuti
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MNasledne sa zobrazi formular s nazvom ..DoloZka pravoplatnosti a vykonatelnosti”, v ktorom je potrebné wvyplnit povinné polia

oznafené hviezditkou tykajuce sa typu doloZky, identifikacie OVM, ktory rozhodnutie vydal a Udajov o pravoplatnosti rozhodnutia
(Cbr. 2).

Elektronicky uradny dokument ;|

Dolofka pravoplatnosti a vykonatelnosti

Tyw dololicy -

Suholha pr oplatres

Soboiks pr seoplatresl 3 vyhonselio

Coid r ohadnutia;
Do wiprlares roshictn st ¢
o -

LT

l‘l.._l L
it oo (rustes prAvogisenonti *
Pr i uglE sl Wy ol e

Dy wytwarenia dalady: *

Wyt i =

SEETIreigval

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridafie elekironické dokumenty, kionk choete spolod
Zafiarknite tie. kioré choete spolofne podpisar

Nazow
Viecbecna agenda - Videobecna agenda - rozhodnutie do viastnych nik s fikciow doru...

& Pridaf dolymant

Podpisat = Zapelatit'

Obr. 2 - Formular pre dolozku pravoplatnosti a vykonatelnosti



O, : 2
Konverzia dokumentov - zakon o e-
Governmente

* Stvrta ¢ast’ Konverzia

* § 35 Konverzia a zaruc¢ena konverzia

\ 36 Postup pre zarucena konverziu
{ 37 Osvedcovacia dolozka
{ 38 Obmedzenie konverzie

\ 39 Spolocné ustanovenia o zarucenej konverzii

Vyhlagka Uradu podpredsedu vlady SR pre investicie a
informatizaciu €. 331/2018 Z. z. o zarucenej konverzii

* uacinnost’ od 1. januara 2019




®
Postup vyhotovovania novovzniknutého
dokumentu v listinnej podobe

novovzniknuty dokument aj osvedcovacia dolozka sa vytlacia obojstranne,
osvedcovacia dolozka sa priklada za novovzniknuty dokument,

I'avy horny roh oboch dokumentov sa spolo¢ne zahne smerom k prvému
listu dokumentu a zosije sa (kancelarskou zosivackou),

roh sa ozna¢i odtlackom malej okruhlej peciatky so Statnym znakom
Slovenskej republiky; peciatka sa odtlaca cervenou farbou a musi cast'ou
prekryvat’ zahnuty roh a castou byt umiestnena na prvom liste
novovzniknutého dokumentu,

osvedcovaciu dolozku vydavatel podpise a oznaci ju odtlackom malej
okruhlej peciatky so Statnym znakom Slovenskej republiky v strede listu;
peciatka sa odtlaca cervenou farbou a podpis nesmie zasahovat’ do odtlacku
peciatky.




®

Formy uradnygch dokumentov

Listinny original

Hodnoverny elektronicky dokument

Listinny rovnopis

Zarucena konverzia
* elektronického dokumentu do novovzniknutého dokumentu
v listinnej podobe
* dokumentu v listinnej podobe do novovzniknutého elektronického dokumentu

* elektronického dokumentu do novovzniknutého elektronického dokumentu




®

Manipuldcia s e-UD

Listinny original

* Hodnoverny elektronicky dokument
- netlaci sa (ant dokument, ani dorucenka ani ostatné technické spravy)
- odosiela sa len elektronicky
- uklada sa elektronicky v elektronickom/kombinovanom spise

* Listinny rovnopis (hodnoverného elektronického dokumentu)
- tlaci sa v jednom vytlacku
- nepatri nan podpis ani peciatka
- odovzdava sa adresatovi (neodosiela sa)
- nevklada sa do spisu (v spise je ulozeny hodnoverny e-dokument)

Dolozka o autorizacii listinného rovnopisu vydaného OVM obsahuje

- vlastnorucny podpis zamestnanca, ktory rovnopis vyhotovil

- okrahlu peciatku so statnym znakom (priemer 17 mm) odporacame
ostupovat’ obdobne ako pri ZK




®
ZarucCena konverzia elektronického dokumentu do novovzniknutého
dokumentu v listinnej podobe
- tlaci sa v jednom vytlacku
- vyhotovuje sa v sulade s § 35 az 39 zakona ¢. 305/2013 o e-Governmente
v znenf neskorsich predpisov a vyhlaskou UPPVII ¢. 331/2018 Z. 2.

O L'dILl(v,CIle kUIlVCILIl
- odovzdava/odosiela sa ziadatelovi
- netlaci sa do spisu, ukladaji sa metadata v centralnej evidencii

Zarucena konverzia dokumentu v listinnej podobe do novovzniknutého

elektronického dokumentu

- netlaci sa (ani dokument, ani dorucenka ani ostatné technické spravy)
- odostela sa len elektronicky ako priloha e-odoslaného zaznamu

- uklada sa elektronicky v elektronickom/kombinovanom spise

Zarucena konverzia elektronického dokumentu do novovzniknutého

elektronického dokumentu

- netlaci sa (ani dokument, ani dorucenka ani ostatné technické spravy)
- odosiela sa len elektronicky ako priloha e-odoslaného zaznamu

- uklada sa elektronicky v elektronickom/kombinovanom spise
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®
Model struktiry élenenia entit registratiry

Pegistratiirny plan I

ML.V.S. - materska vecna skupina
D.V.S. - dcérska vecna skupina
P.S. - podskupina

Spis

Zaznam




s Elektronicky archiv
Ministerstva vnutra SR

» Specializovany portal obsahuje informacie o archivnych fondoch a
archivnych zbierkach spravovanych Statnymi archivmi, archivne

pomocky, elektronické kopie archivnych dokumentov a elektronicke
formulare

» Zakladnym predpokladom vyuzivania vybranych elektronickych sluzieb
je vytvorenie osobného prostredia pouzivatel'ov z radov fyzickych alebo
pravnickych osob

Oblasti pouzivatel'skych e-sluzieb

- sluZzby tykajice sa vytvorenia a zruSenia osobného prostredia, historie
podanych Ziadosti, vyhl'adavania, komentarov k archivnym dokumentom,

- podavanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom,

- sluzby spojené s vyrad'ovacim a mimo vyrad’ovacim konanim.




Elektronické sluzby MV SR

v Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia v elektronickom archive

v Podanie Ziadosti o zrugenie osobného prostredia

v’ Ziskanie pristupu k osobnému prostrediu v elektronickom archive

v Podanie Ziadosti o predloZenie archivnych dokumentov na $tadium v archive
v Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

v Podanie Ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

v Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie

v Podanie Ziadosti o suhlas pouzivat’ vlastné reprografické zariadenie

v Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu

v" Podanie navrhu na vyrad’ovacie konanie

® v" Podanie navrhu na mimovyradovacie konanie




Dakufem za pozornost’

maria.mrizova@miny.sk




